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运动馆家助手（小程序）使用手册
[bookmark: Top_of_59_html]运动馆家助手（小程序）使用手册
[bookmark: Yun_Dong_Guan_Jia_Zhu_Shou__Xiao_1][bookmark: Yun_Dong_Guan_Jia_Zhu_Shou__Xiao]运动馆家助手（小程序）使用手册
[bookmark: Deng_Lu]登录：
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]使用后台管理账号登录小程序，然后选择一个场馆后进入主页。
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[bookmark: Deng_Lu]查看收款明细：
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]点击查看明细可查看当天的营业收款明细，支持订单类型、收款方式和日期筛选。
[image: attach_1511d70522282568.png]
[bookmark: Deng_Lu]场地：
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]场地预定：选择对应场地，点击预定，选择客户类型（会员需选择会员，团购需选择团购网站），点击确认预定后即场地预定成功。
[image: attach_1511d7261fb529c8.png]
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]场地锁场：选择对应场地，点击锁场，确认锁场后即锁场成功。
[image: attach_1511d74b1a0cb728.png]
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]查看预定详情：选择已预定场地，点击详情，即可查看该场地的预定详情。
[image: attach_1511d8fb4cb0ab34.png]
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]场地收款：选择已预订场地，点击付款，选择付款方式后点击确认收款即收款成功。
[image: attach_1511d91520a039cf.png]
[bookmark: Deng_Lu]会员：
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]会员查询：点击会员可以查看会员列表，支持名称、卡号和手机号搜索。
[image: attach_1511d9aabf4f78fd.png]
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]会员充值：选择单个会员查看会员详情，点击会员充值，输入充值金额选择收款方式后点击确认充值即充值成功。
[image: attach_1511d9dd8cc14720.png]
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]套餐扣次：选择单个会员查看会员详情，点击套餐扣次后进入套餐详情点击签到扣次即扣次成功。
[image: attach_1511d9ec010bbdcb.png]
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]查看消费记录：选择单个会员查看会员详情，点击消费记录后即可查看该会员的消费记录。
[image: attach_1511d9fae2ebac4a.png]
[bookmark: Deng_Lu]通用消费：
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]点击通用消费，输入金额，选择收款类型及收款方式，点击确认收款即收款成功。（通用消费是指在场地和会员无法入账的款项均可以在通用消费进行入账，例如培训和场地活动费等）
[image: attach_1511da36d92f9efe.png]
[bookmark: Deng_Lu]结算：
[bookmark: Shi_Yong_Hou_Tai_Guan_Li_Zhang_H]点击结算，选择结算日期，输入备注后点击确认结算即结算成功，还可查看每天的结算记录。（结算是指每天营业结束之后确认营业收入无误后进行结算，需要注意的是如果前一天未进行结算，第二天则无法入账，需选择结算日期将前一天结算后系统才可正常入账）
[image: attach_1511da469dd9603b.png]
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